¢Coémo Subsanar?

Paso 1

Ingresar al modulo “Tramites en Linea”,
digitar suN2de RUCy Clave del RNP.
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Como obiener su clave del RNP?

Seguidamente se mostrara los tramites
realizados y el formulario electrénico a
subsanar.

Paso 2

Una vez ingresado al formulario electrénico
deberd modificar, solamente, los datos
observados. Al finalizar debera grabar la
informacion seleccionando la opcidn
“Datos Completos”, de este modo la
informacion quedard registrada y al dia
siguiente se considerard presentada la
subsanacion al tramite.

Importante

EIRNP cuenta con un médulo de consulta,
ingresando a la pagina del RNP:
www.rnp.gob.pe, opcidon “Estado de
inscripcion”, al cual podra acceder
digitando su N2 de RUC, en el que podra
conocer el estado de su tramite de
renovacioén, por lo que se le sugiere
consultarlo durante la realizacién del
tramite.
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¢Como renovar su inscripcion
en el Registro Nacional
de Proveedores?
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Renovacion de Inscripcion

Para la renovacidon en los registros de
proveedores de bienes y servicios en el RNP,
tenga en cuenta que Ud. puede efectuar el
pago por Renovacidn en caso su inscripcion se
encuentre:

r VIGENTE (Dentro de los sesenta (60)
ultimos dias calendario de la vigencia de su
inscripcion)

e CADUCA (Inscripcidn vencida)

PASO 1

Realizar el pago en efectivo de la tasa
correspondiente ante cualquiera de las
agencias de los Bancos autorizados *, de
acuerdo al siguiente detalle, sea proveedor de
bienes, servicios o bienesy servicios.

TIPO Derecho de
Tramitacion
Persona Natural 163.30
Persona Juridica 326.60
Ingresos y/o ventas 35.50
anuales brutas
menores a 13 UIT

(UIT 2010 = $/.3,600.00)
*Bancos Autorizados

Banco de Crédito » BCP ) ’l,; Banco de la Nacian
W Banco Continental BCEEEEEENS

Importante

Antes derealizar el pago verifique:

v" Que su RUC ante la SUNAT se encuentre
ACTIVOyHABIDO.

v' Que su condicién ante el RNP, en
cualquiera de los registros, no sea la
siguiente:

& Cancelado de oficio

e Anulado por Fiscalizacion.
& Inhabilitado.

e Moroso.

Al momento de realizar el pago en la ventanilla
del banco deberdindicarlo siguiente:

# NedeRUC,y
#” Tipo de registro (bienes, servicios o
bienesy servicios)
#” Montode latasa
Dichos datos deberan figurar en la Constancia
de pago (Voucher) generada.

Ingresar al moddulo “Tramites en Linea”,
digitar suN2de RUCy Clave del RNP.

Importante:

Podrd ingresar al médulo
“Trdmites en Linea” luego
de transcurrido dos (2) dias e ————
hdbiles contados a partir Ll N—
del dia siguiente de T
realizado el pago de la tasa
correspondiente.

Como obtener su clave del RNP?

Seguidamente se mostrard los tramites a
realizary el formulario electrénico a completar.

Una vez que haya ingresado al formulario
electrénico debera registrar todos los datos
solicitados. Al finalizar debera grabar la
informacion seleccionando la opcién “Datos
Completos”, de este modo la informacion
quedard registrada, dando inicio al dia
siguiente al tramite.

Nota: No olvide que el plazo para
registrar su informaciéon en el
formulario electréonico es de un (01)
afio, contado a partir del dia siguiente
de realizado el pago de la tasa
correspondiente.

Importante:

A partir del dia de inicio del tramite, el RNP
tiene 30 dias habiles como plazo méximo
pararesolver el tramite.

PASO 4

A partir del quinto dia habil luego del
inicio del tramite, deberd ingresar a la
pagina del RNP: www.rnp.gob.pe,
opcién, Bandeja de Mensajes, como se
muestra en el siguiente grafico, a fin de
verificar el estado de su tramite.

Ingresar
contrasefia

sl Bardaja di Marnsajis - kP

Ingresar N2 de
RUC

Estado del tramite:

Aprobado

El proveedor podra imprimir su “Constancia
de Inscripcion para ser Participante, Postor
y Contratista” a partir del dia siguiente de la
aprobacién del tramite, las veces que
considere necesario, donde figuraran todos
los registros vigentes en que el proveedor se
encuentre inscrito a la fecha, ingresando a la
pagina del RNP: www.rnp.gob.pe, opcién
“Imprimir Constancia”, digitando su N2 de
RUC.

Plazo de Vigencia: Un afio.

Tipode Fechade Inicio de Vigencia
Renovaciéon Aprobacion
Culminada la A partir del dia
vigencia calendario siguiente
anterior de la Aprobacion del
Con Inscripcion tramite
Vigente Antes que A partir del dia
culminela calendario siguiente
vigencia de culminada la
anterior vigencia anterior
Con Inscripcion | Culminadala & part.lr d?l ¢E||a
Caduca S —— calendario S|g.u’|ente
) de la Aprobacion del
anterior -
tramite
Observado

El proveedor podra tomar conocimiento de
sus observaciones ingresando a la Bandeja
de Mensajes.

El proveedor debera realizar la subsanacion
dentro de los 30 dias habiles contados a
partir del dia de inicio del tramite. De no
subsanar dentro de este plazo el tramite se
considerara no aprobado.




